教学设计

课题：文本格式化

执教：解军

班级：2020秋计算机应用班

时间：2020.12.3

地点：网络机房

文本格式化
(教材分析
本课选自《计算机应用基础》第五章内容，本节课的教学内容的实践性较强，是以学生掌握利用word2010制作个人简历、组织结构图、贺卡及灵活应用内置的各种图形模板并能修改设置为目标，基本采用讲解示范的形式。

(学情分析
Word作为文字处理的主要工具，对于图文混排部分，学生有浓厚的学习兴趣，学习积极性也较高。通过之前的学习，学生已初步了解和掌握了word2010中文字和表格的基本操作。

在本节内容设计上，学生应具有自主探究学习的能力，回忆、理解所学知识，充分应用到实例的制作学习中。在完成作品的过程中需合理利用时间、积极利用助学资源来排除困难，解决问题，完成任务。

(教学目标
(知识与技能
1.掌握各类图形的插入和修改设置；

2.学会各种图形的综合应用。

(过程与方法
1.理解各项任务的要求，剖析制作的基本步骤，体验操作的关键步骤和注意事项；

2.能通过任务分析选择创作策略，选择合适的素材，合理安排时间；

3.培养学生的自主探究学习能力和协作学习能力。

(情感态度与价值观
1.培养健康、良好的审美观；

2.通过对教学内容的引导，进行职业生涯教育。

(重点难点
(重点：如何利用word内置的功能完成图文混排。

(难点：如何对各种图形设置效果。

(教学策略与手段
采用任务驱动的教学模式来组织学生学习。教师利用课件讲解示范，学生学习模仿，自主探究，讨论交流相结合。

由于这节课内容的操作性比较强，要求能活用word的基本操作，把它应用到实际学习和生活中去。学生在学习的过程中，难免会表现出知识经验和技能水平方面的差异，所以在教学过程中，采用分层教学法，对于基础较薄弱的学生，可以只完成任务的基本标准，对于操作技能水平相对较高的学生，有创作欲望的，可以在现有任务的基础上自由发挥，这样使每个学生都有所收获。

(教学准备
利用多媒体广播演示软件下发学生资源包。

教学环境：计算机网络教室、电子教室、FTP服务器。制作好的助学视频，为学生提供的制作素材，PPT课件、学习任务。

（一）情景导入（3分钟）
(课间播放word制作的各种漂亮的简历封面及背景音乐)
（二）新课展开（37分钟）
一、任务分析（3分钟）
情景1：展示美化简历封面样稿截图，并引导学生比较2个文档，并分析样稿中的组成元素及相应的设置。

【教师活动】打开样稿封面截图。

【问题1】2个文档有什么区别。
〖学生活动〗学生讨论回答
【教师活动】展示、分析封面的组成元素及相应的设置。

【学生活动】观察教师的分析并思考。

二、任务示范（20分钟）
1、【教师示范】打开普通简历文档，封面的添加及艺术字的添加和设置

要点：插入—封面—现代型

插入—艺术字

设置：字体：华文新魏

字号：72
竖排文字

艺术字样式：“填充-橙色，强调文字颜色6，渐变轮廓-强调文字颜色6”
文字环绕：浮于文字上方

三维旋转：等轴左下，三维格式：深度颜色：水绿色，强调文字颜色5，淡色80%
〖学生练习〗模仿教师示范操作或者参考视频教程

【教师活动】巡视、指导学生操作。

教师小结：颜色设置可以分为两个部分，形状填充和形状轮廓 。不同的对象格式菜单略有不同。

2、【教师示范】在页面的左下方需要添加文本框进行个人信息的输入，采用绘制文本框的形式，并将文本框的边框去掉。

要点：演示插入文本框的不同方法

右击文本框—设置文本框格式，分析各选项卡的作用

【学生活动】观察教师的分析并思考。

【问题2】如何设置文本框的填充及轮廓颜色（引导学生对刚才所学知识进行迁移）
寻找老师的操作助手，让一名同学上教师机演示，教师评价，并做适当补充
[设计目的]学生助教的操作更能吸引学生的眼球，充分发挥了学生主体作用，同时也减轻了老师的工作，使老师有更多的时间和精力来关注学生。

〖学生练习〗模仿老师示范，要求保持页面的和谐美观。

教师小结：文本框中项目符号的设置，邮箱的链接方式的设置。

3、【学生示范】“学校”图片的插入（由于学生有初中office学习的基础，教师稍加点拨即可完成）

【教师活动】让学生观察样稿，并引导学生探究更改图片样式的方法

【问题3】通过观察，发现图片有什么需要改进的地方？如何修改？
〖学生活动〗学生讨论回答（需要将图片设为“柔化边缘椭圆”）
[设计目的]让学生参与到课堂教学中，并能调动大部分学生的学习积极性，活跃课堂气氛，从而培养学生主动学习，自主探究学习的能力。

（三）学生练习（14分钟）
【学生活动】完成个人简历封面的美化，可参照任务一视频教程，模仿老师的样稿并充分发挥自己的创意。

比一比看谁做的又快又漂亮。

【教师活动】巡视、指导学生操作。

（四）完成自我评价 (2分)
（五）教师评价并总结（1分钟）
个人简历封面完成后简单点评并挑选好的作品通过多媒体广播展示给全班同学看

教师总结：1.图形的插入方法

插入面板—插图和文本两大块

2.图形的修改方法

格式面板或者右击快捷菜单

